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A vizsgaztatas jogszabalyi hattere




Jogszabalyok

tobbszor modositott 1993. évi LXXIX. torveny
a kozoktatasrol

tobbszor modositott 1993. évi LXXVI. torveny
a szakkepzesrol

tobbszor modositott 2001. évi Cl. torveny a
feln6ttkepzésrol

2005. evi CXXXIX. torveny a felsOoktatasrol



Miért sziikséges a kozoktatasi torveny
iIsmerete?

Kapcsolat a szakképzési, felnottkéepzési és
fels6oktatasi torvénnyel, utalasok

2.§ (1) az iskola részt vehet a szakképzés feladatainak
megvalositasaban a szakképzeésrol szolo torvenyben foglalt
feltéetelekkel

29.§ (6) A tanulé dont arrdl, hogy érettségi vizsgat, vagy az
érettsegi vizsgat kovetéen szakmai vizsgat, illetve — ha a
szakképzesre vonatkozo jogszabaly lehetdve teszi — csak
szakmai vizsgat tesz.

38.8§(3) Az iskolai rendszer( oktatasban alkalmazott szakmai
program — a felnéttképzési torvényben meghatarozott
akkreditacios eljaras nélkul — akkreditalt felndttképzesi
programnak minosul



Miért sziikséges a kozoktatasi torveny
iIsmerete?

Tankotelezettség kéerdése

6.5 (3)

,A tankotelezettség annak a tanévnek a veégeéig tart, amelyben a tanulé
tizennyolcadik életévét betolti. A sajatos nevelési igényd tanuld
tankotelezettsége meghosszabbithato legfeljebb annak a tanévnek a
végeig, amelyben a huszadik életévet betolti.” (kivetelek)

129. §

,<Annak a gyermeknek, aki tanulmanyait az altalanos iskola elsé
evfolyaman az 1997/98. tanévben, illetve azt megel6z6en kezdte
meg, tankotelezettsége annak a tanévnek a veégeig tart, amelyben a
tizenhatodik életévét betolti. A sajatos nevelési igényi tanulo
tankotelezettsége meghosszabbithato legfeljebb annak a tanévnek a
végeig, amelyben a tizennyolcadik életévét betolti.”



Miért sziikséges a kozoktatasi torveny
iIsmerete?

Ingyenesség, téritési dij fizetesi kotelezettseg,
tandijfizetési kotelezettség

Kozoktatasi Informacios Iroda altal adott
azonositdo szam szerepe a szakmai vizsgakon

a szakmai vizsga maximalis létszama



A szakmai vizsgaztatast erinto
valtozasokrol

2007. evi CII. torvény a szak- és feln6ttképzést
erintdé reformprogram veégrehajtasahoz szukseges
torvenyek modositasarol

> szakkepzesrol
> felnbttképzésrol

> szakképzeési hozzajarulasrol és a képzés
fejlesztesének tamogatasarol



Szakkepzesrol szolo torveny
vizsgaztatast erintd valtozasai

TISZK-ek

miniszter:

Szakmai jegyzek

Szakképesitések szakmai és vizsgakovetelménye
Vizsgaztatas altalanos szabalyai

Orszagos szakmai szakertbi névjegyzek

Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzék

Szakmai vizsga szervezéseére valo jogosultsag feltételei
Szakmai vizsga szervezeésere feljogositott intézmények

SZVK felépitése, tartalmi elemei; szakmai program,
képzeési program
uj fogalmak



Szakkepzesrol szolo torveny
vizsgaztatast erintd valtozasai

54/B § Uj fogalmak
egeszsegugyi alkalmassag
eszkOz- és felszerelési jegyzek
feladatcsoport
feladatprofil
modulzaro vizsga
palyaalkalmassagi kovetelmeny
szakmai alkalmassagi kovetelmény
szakmai kovetelmény
szakmai kovetelmenymodul
vizsgafeladat
vizsgaresz



A felndttképzésrdl szolo 2001. évi CI.
torveny modositasa

feln6ttképzesi intezmenyek ellendrzese —
allami foglalkoztatasi szerv (birsag, eltiltas)
az intézmeny es a kepzesi program
akkreditacioja

felnOttkepzesi szerz6des tartalmi valtozasai

Tankoteles tanuldval allamilag elismert szakképesités megszerzésére iranyuld
képzésre felnbttképzési szerz6dés nem kothetd!

tamogatasok — azokban valo reszvetel
feltetelel

adatszolgaltatasi kotelezettségek pontositasa



Az U] OKJ szerinti

vizsgaztatas




Rendeletek

37/2003. (XIl. 27.) OM rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol

10/2007. (11.27.) SZMM rendelettel médositott 1/2006. (1. 17.) OM
rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzesi
Jegyzékbe tortend felvétel és torlés eljarasi rendjérdl

« 8/2006. (lll. 23.) OM rendelet a szakképzés megkezdésének
és folytatasanak feltételeirdl

« 1/2006. (VIIl. 5.) SZMM rendelet a szakmai és
vizsgakovetelmények formai eloirasairol



Rendeletek

19/2007. (111.23.) OKM rendelet a 2007/2008. tanév
rendjérol

20/2007. (V.21.) SZMM rendelet a szakmai
vizsgaztatas altalanos szabalyairol es eljarasi
rendjerol

21/2007. (V.21.) SZMM rendelet — szakmai és
vizsgakovetelmények

63/2006. (VII.30.) GKM rendelet a Postai ugyintézd
szakkeépesites szakmai es vizsgakovetelmenyeinek
kKiadasarol

78/2007. (VI1.31.) GKM rendelet — informatikai,
tavkozlési és postai szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeinek kiadasarol



Uj fogalmak

% Alap-szakkepesites

+ Rész-szakkepesites: egy szakkepesitésnek a
szakmai es vizsgakovetelmenyben meghatarozott
moduljaibal epul fel

/

% szakkepesités-elagazas: a szakképesités része — az
SZVK-ban meghatarozott modulokbal épul fel +
kotelezGen valasztando modul

% szakképesités-raepulés: az SZVK tartalmazza, hogy
mely modul/szakkepesités/rész-
szakképesités/elagazasra épul



OKJ - 2006

Raépuleées(ek)

Y

Elagazas 3

Rész-szakképesités(ek)

Elagazas 1




Uj fogalmak

Modulzaro VIZSJa:(, a szakmai és vizsgakovetelményben
a szakmai vizsgara bocsatas feltételeként el6irt, a szakképzést
folytato intéezmeny altal megszervezett vizsga, olyan
kompetenciameres, amellyel az intézmény meggy6zdodik arral,
hogy a kepzeésben részt vevo rendelkezik a szakmai vizsga
teljesitésehez szukseges kompetenciakkal. Iskolarendszeren
Kivuli szakképzés esetén modulzaro vizsgara jelentkezhet az is,
aki képzesben nem vett részt. Iskolai rendszerl szakképzes
esetében az utols6 szakképzb évfolyam eredményes elvégzése
egyenértéekl a modulzaro vizsga letételevel” — Szt.54/B. § 31.

ertelmez6 rendelkezése)
Vizsgarend
Vizsgaszervezesi €s lebonyolitasi szabalyzat

Vizsgaprogram



Uj fogalmak

< Modul

- programmodul (tananyagegyseg)

- vizsgakovetelmény-modul (vizsgaresz) — irasbeli,
interaktiv, gyakorlati, szobeli vizsgatevékenyseg

< Modul:alapmodul, kiegészitomodul, sajat modul

< Kompetencia alap

<+ Kimenet-szabalyozas



A szakmai vizsgaztatas altalanos
szabalyairol ¢s altalanos rendjérol

,Régi” kifuto: Uj:

26/2001. (VII.27.) OM  20/2007. (V.21.)
rendelet SZMM rendelet

A kepzes megkezdésekor érvenyes jogszabalyok
szerint




A vizsgaztatas valtozasai

A szakmai vizsga felepitese

,,Régi” ,,Uj"

B A szakmai vizsga irasbeli, m A szakmai vizsga
gyakorlati és szobeli vizsgareszekbdl
vizsgareszbdl all (modulokbal) és azon belul

vizsgatevékenysegekbdl all

m Tobb vizsgarész egy napra m Egy napra tobb vizsgaresz,
nem szervezhetd — csak, ha vizsgatevekenyseg
az SZVK masképp szervezheto
rendelkezik B A vizsgazo egy napra esO

vizsgatevekenysege nem
haladhatja meg a 6 orat

m |dOhatarok a
vizsgatevékenysegek
lehetseges
megszervezesere



Szakmai vizsga
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A vizsgaztatas valtozasai

A szakmai vizsga szervezese

.Régi” Uj”

m A szakmai vizsga — a m A szakmai vizsga id6tartama - a

vizsgarészek szamatol
fuggben max. 3 nap

Az irasbeli és a szobeli
vizsgaresz kozoOtt legalabb 7
nap

Vizsgara jelentkezés — nincs
rogzitett formaja

vizsgazora vonatkoztatva -
legfeljebb 3 (+1) nap

Az irasbeli vizsgatevékenység
es az utolso vizsgatevekenyseg
kozott legalabb 3 nap

Vizsgara jelentkezési lap (6. sz.
melléklet)

Személyazonossag igazolasa
nem csak személyi
igazolvannyal

Modulzaré vizsga
igazolasa (7. sz. melléklet)



Jelentkezési lap szakmai vizsgdra

Név:

Sziiletési név:

Anyja sziiletési neve:

Setrsi ey, 6 .

Lakcim:

TanulGi AZONOSTEO SZAIM: ...e.uiuit ettt ettt et et ettt e et e e e et e e e

A szakképesités

A szakképesités kore:

szakképesités/szakképesités-elagazas/rész-szakképesités/szakképesités-raépiilés

A szakmai vizsgaszervezs intéZmeény MEZNEVEZESE: .......c.euruiuniuieit ettt ettt et eaenes

A képzés formdja: iskolai rendszer( iskolarendszeren kiviili képzésben nem vett részt

A szakmai vizsga/javit6 vizsga/p6tlévizsga vérhaté idGpontja:

Javité vizsga/pétldvizsga esetén a teljesitendd vizsgarész(ek) megjelolése: -

Datum: Budapest , 0000 év00 h600 nap

vizsgazo vizsgaszervezd
(olvashato név, alairas) (olvashat6 név, alairas)

P.H.
Zdradék:

A vizsgaz6 a fent megjelolt szakképesités szakmai és vizsgakovetelményeiben meghatdrozott vizsgara
bocsitashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat 2007. (év) jalius(hé) 02.
(nap) bemutatta.

vizsgaszervez§
(olvashaté név, alairés)




IGAZOLAS

modulzaré vizsgardl

(a képzésben val6 részvétel nélkiil is kiadhatd)

Alulirott (név),
mint a képz6 intézmény vezetSje
igazolom, hogy (név) (sziiletési hely)

.................................. (sziiletési idG)

(anyja sziiletési neve)

azonosité szamui

megnevezési

szakképesités/szakképesités-eldgazas/rész-szakképesités/szakképesités-raépiilés

megszerzésére irdnyuld képzés képzési programja szerinti modulzaré vizsga(ka)t teljesitette.

A modulzaré vizsga(dk)

megnevezése id6épontja

0000 éviO h600 nap

P.H.

név, alairas




A vizsgaztatas valtozasai

A szakmai vizsga bejelentese

.Régi” Uj”

m Jelentés: szaktarca, kamara, m Jelentés: szaktarca, kamara,
f6jegyzd, munkalgyi kozpont f6jegyz6

m Vizsgarend megalkotasa !

B [rasbeli tetelek egy szakmai m irasbeli, interaktiv és gyakorlati
vizsgan, szobeli tetelek tobb vizsga-feladatok egy szakmai
szakmai vizsgan hasznalhatok vizsgan, szobeli vizsgafeladatok
fel tobb szakmai vizsgan —

visszavonasig

m Az irasbeli vizsgarész m Az irasbeli és interaktiv
id6pontjait a szakképesitésert vizsgatevekenysegek
felel6s miniszter kozze teheti orszagosan egyseges

vizsgaidopontjait a
szakképesitésert felelGs
miniszter hatarozza meg —
kotelez6 kozzetetel
meghatarozott id6pontig



A vizsgaztatas valtozasai

A szakmai vizsga lefolytatasa

,,Uj”

m A vizsgabizottsag tagjai, a

.Régi”

m A vizsgabizottsag tagjai,a

vizsgabizottsag munkajat
segito tanar, jegyz6

A szobeli és gyakorlati
vizsgarészt csak a teljes
vizsgabizottsag eldtt, a
vizsgabizottsag munkajat
segito tanar jelenlétében
szabad megkezdeni, illetbleg
lefolytatni

vizsgabizottsag munkajat segito
szakertok, jegyz6

Valamennyi vizsgatevékenyseg
csak a vizsgaszervezesi és
lebonyolitasi szabalyzatban
rogzitett vizsgabizottsagi tag eés
a vizsgabizottsag munkajat
segito szakerto jelenléteben
kezdheté meg, illetbleg
folytathato

Vizsgaszervezeési és
lebonyolitasi szabalyzat

Vizsgaprogram



A vizsgaztatas valtozasai

A szakmai vizsga ertekelése

,,Régi” ,,Uj”

B A vizsgabizottsag tagok m A vizsgafeladatnal jelenlévé

egymastol fuggetlendl
ertéekelnek, a vb. munkajat
segitd tanar javaslata alapjan
hatarozzak meg a szakmai
vizsgarészek(tantargyak)
erdemjegyeét

Potlo- vagy javitod vizsga esetén
ismetelni az elégtelenre ertekelt
vizsgareszbdl, illetbleg
tantargybal kell

vizsgabizottsagi tagok és a vb.
munkajat seqgit6 szakertok
egymastol fuggetlendal
ertekelnek %-osan —
szavazassal

m Potlo- vagy javito vizsga esetén
a vizsgarész (modul)
megismétlése szukseges —
(50% vagy az alatti teljesitmény
esetén)

m El6z6 esetben csak a szakmai
vizsgat kovetd 1 éven belul
tehetd vizsga, illetve az SZVK
megvaltozasaig



Ugyviteli titkar szakképesités
54 346 01 0000 00 00

Szakképesités-elagazasok:
ldegennyelvi titkar
54 346 01 0010 54 01
Iskolatitkar
54 346 01 0010 54 02
Ugyintéz6 titkar
54 346 01 0010 54 03



Az ugyintezo titkar szakmai vizsga

moduljal
Vi A H L = /4 ”
by V|zsgares’z Vizsgatevékenység
megnevezese
1617-06 | Gépiras és iratkészités | 1. irasbeli - -
45 perc
1618-06 | Dokumentumkészités 1. irasbeli - -
és —kezelés az
irodaban 120'perc
1619-06 | Titkari Ugyintézés 1. gyakorlati 2. gyakorlati 3. szobel
60 perc 60 perc 45 perc




Szakmai vizsga ertekelése
(ugyintezo titkar)

2. 3.
vizsgarész | vizsgarész

1618-06 1619-06

1. feladat 100% | 1. feladat 35%
2. feladat 35%
3. feladat 30%

15 % 15 %




1. feladat 35 % |35% x 40% = 14% (0,35x0,4=0,14)
2. feladat 35 % |35% x 80% = 28%
3. feladat 30 % |30% x 77% = 23,1%

14% + 28% + 23% = |'gy a 3. modul sikeres

1. vizsgarész

2. vizsgarész

3. vizsgarész

4. vizsgaresz

5. vizsgarész

15%

15%

\ 15%

15%

40%

80%

68%

65%

70%

67%

0,15x0,8+0,15x0,68+0,15x0,65+0,15x0,7+0,4x0,67=0,6925, azaz 69%




Vizsgarészenkeént elért szazalékos teljesitmények atlaga alapjan az osztalyzat

81%-t6l jeles (5)
71%-1061 10 (4)
61%-t61 kozepes (3) 69%, kozepes (3)
51%-t61 elégséges (2)



A vizsgaztatas valtozasai

A szakmai vizsga ertekelése

QP ")
»Regl »U)
B Szakmai elmélet és B A szakmai vizsga
szakmai gyakorlat eredmeénye:
érdemjegye szakképesitésenként

egy osztalyzat — a
vizsgareszeken elért
osszesitett teljesitmeny
%-0k alapjan



A vizsgaztatas valtozasai

A szakmai vizsga ellenOrzése

”Reglu ,,UJ”
B Szakmai ellendrzes:
m Szakképesitésért miniszter + kamara
felel6és miniszter B Hatosagi ellendrzes:
megbizottja ellendrizhet Oktatasi Hivatal
— jogszabalyi elGirasok (kOzoktatasi
betartasa iIntézmeények), mas

jogszabalyban kijelolt
hatosag (feljogositott
intézmeények)



A szakmai vizsga szervezese




A szakmai vizsga szervezesének
Iepesel

Lejelentes
vizsgaszervezOi jogosultsaggal rendelkezo
vizsgaszervezoOi jogosultsaggal nem rendelkezo

Elokészités - kszvetleniil a vizsgat megeléz6 feladatok
Lebonyolitas

Vizsgat koveto feladatok

vizsga dokumentacioja, alairasa, irattarozasa, megorzese
torzslapmasolat, bizonyitvanymasodiat

vizsgaosszesito adatlapok

bizonyitvany kiegészitdlapok (Europass)

OSAP



A szakmai vizsga lejelentese

Vizsgara jelentkezési lapok (6. sz. melléklet) 0sszegydljtése, zaradek
szoveg kitoltése

Szukseég esetén a modulzaro vizsga igazolasa (7. sz. melléklet)

Vizsgacsoportok kialakitasa (létszam, vizsga id6tartama), vizsgarend
megalkotasa

Jelentés kuldése
Szakkeépesitésert felel6s miniszter vagy teruletileg illetékes kamara
Székhelye szerinti illetékes (megyei, budapesti) f6jegyzd
Kamara vagy orszagos erdekkeépviseleti szervezet

irasbeli és interaktiv vizsgafeladatok megrendelése

irasbeli megbizasok (tag, jegyzd, gazdalkodd szervezet, szakértok)

Kiadasa

Torzslap, bizonyitvany (szigoru szamadasu nyomtatvanyok)

megrendelese

Gyakorlati vizsgafeladatok elkészitése, drzése

Kérelmek elbiralasa, torzslapmasolatok

Osztalyozoiv elkészitése



Elokeszites — kozvetlenul a vizsgat
megelozo feladatok

Utolso vizsgatevekenyseg eldtt legalabb 3 nappal a kijavitott
irasbeli és interaktiv dolgozatok eljuttatasa az elnoknek

Tdz-, munka- és egészsegvédelmi feltételek ellenbrzése,
oktatas megtartasa

Vizsgafeladatok el6készitése

Irasbeli és interaktiv vizsgafeladatokhoz sziikséges specialis
feltételek biztositasa, a feladatok titokként valo 6rzése

Vizsgabizottsag elso ertekezletenek megtartasa a
vizsgaszervezesi es lebonyolitasi szabalyzat, valamint a
vizsgaprogram elfogadasa, a kérelmek elbiralasa

Vizsgaszervezo pecsetjevel ellatott lapok elOkeszitese — irasbeli
és szobeli vizsgatevekenyséeghez

Szakmai vizsga iratainak elOkészitese, a vizsgazok
szakképesités megszerzeéseét igazolo iratainak el6keszitése



A vizsga lebonyolitasa

Irasbeli és interaktiv vizsgatevékenység alatt allando feliigyelet
a folyosokon, termekben

Kijavitott irasbeli és interaktiv vizsgafeladatok eljuttatasa a
vizsgabizottsag elnokenek legalabb az utolso
vizsgatevekenyseg elott 3 nappal

Vizsgazok tajekoztatasa a vizsgatevekenységek rendjérol, a
vizsgaprogram kifliggesztése

Szakmai vizsga feltételeinek biztositasa

Dokumentacio



Szakmai vizsga zarasat koveto
feladatok

Szakmai vizsga iratainak (jegyzokonyvek, osztalyozoivek,
torzslap, bizonyitvany) kitoltése, alairatasa, bélyegzoével valo
ellatasa

Vizsgabizottsag tagjai, jegyz0, segitdk dijazasa
Torzslapkivonat kiallitasa

Vizsgaosszesité adatlapok kitoltése, tovabbitasa, irattarozasa
Bizonyitvany kiegészitolap kiallitasa a vizsgazo kerelmére
Torzslapok sorszamozasa, irattarozasa, egy peldany
tovabbitasa a f6jegyz6nek

Szakmai vizsga iratainak tarolasa
Bizonyitvanymasodlat, potbizonyitvany kiadasa
Bizonyitvanymasolatok hitelesitése



A szakma vizsga résztvevol

m A vizsgabizottsag elnoke

m A teruletileg illetekes kamarat, erdekképviseleti szervet
kepviselb vizsgabizottsagi tag

m A vizsgaszervezot képvisel6 tag

m A vizsga jegyz6je

B A vizsgabizottsag munkajat segitd szakerték (kérdezé tanar,
fellgyeld tanar, javito tanar)



Az elnok

iranyitja a vizsgabizottsdg munkajat, feladata a szakmai vizsga jogszerl €s
szakszerli megtartdsanak, zavartalan lebonyolitasanak a biztositasa

Ellenorzi:

m A vizsgaszervezeési €s lebonyolitasi szabalyzatot, vizsgaprogramot +
jévahagyas

m \izsgafeladatok tarolasat, a vizsga el6készitését, a szakmai feltételek
€s az egészseges €s biztonsagos vizsgakoriulmények meglétét

B A vizsga letételére valo jogosultsag feltételeinek meglétét ( a
jelentkezeési iratok alapjan), a vizsga iratait



Az elnok

Feladata:

B Vezeti a vizsgat, az ertekezleteket, jovahagyja a
jegyzOkonyveket
B A vizsgaszervezesi és lebonyolitasi szabalyzat alapjan

gondoskodik az irasbeli, interaktiv dolgozatok és gyakorlati
munkak ertekeleserdl

B Tajekoztatja a vizsgazokat az Oket erintd dontesekrdl, a
vizsgareszekkel kapcsolatos tudnivalokrol

m Elkésziti részletes irasos jelentését, melyet megbizojanak a
vizsgat kovetben 1 héten belul megkuld

m Jovahagyja a gyakorlati vizsgafeladatokat - a kamarai, ill.
érdekkepviseleti szervet kepviselo taggal egyetertésben

m Kihirdeti a szakmai vizsga eredmeényét, ertékeli a szakmai
vizsgat



Kamarai, erdekkepviseleti
vizsgabizottsagi tag

m Gyakorlati vizsgatevekenyseg elokeszitese

B Gyakorlati vizsgafeladatok jovahagyasa a
vizsgabizottsag elnokevel egyetertésben



Vizsgaszervezot kepviselo tag

A szakmai vizsga elokészitéseével és lefolytatasaval
kapcsolatos szervezési feladatok

Eredményhirdetes elOkeszitese

Gondoskodik az iratok szabalyszer( kiallitasarol és
tovabbitasarol

Minden vizsgatevékenység el6tt ( ha egy napon tobb
vizsgatevékenyseg van, akkor az 1. el6tt) ellen6rzi a vizsgazok
szemelyazonossagat

Kulonosen felel a vizsgazokra vonatkozo informaciokrol torteno
tajekoztatasert

Gyakorlati vizsgatevékenység elékészitése



A vizsgabizottsag munkajat segito
szakertok

A vizsgabizottsag munkajat segitik a vizsgaszervezesi es
lebonyolitasi szabalyzatban elfogadottak alapjan:

m irasbeli és interaktiv dolgozatok javitasa a javitasi-értékelési
utmutatd alapjan, javaslatot tesz a %-os eredményre

B Szabalytalansag esetén a vizsgaszervezdt kepviselo tag
értesitése, irasos jelentés keészitése

B A szobeli vizsgatevékenység esetén javaslattétel a %-os
teljesitmenyre



A vizsgabizottsag mukodeschez
szukseges altalanos szabalyok

A bizottsag akkor hatarozatkepes, ha a teljes bizottsag jelen
van.

A hatarozatokat nyilt szavazassal, egyszerl szotobbseggel
hozza (kulonvélemeény feltuntetésével)

Titoktartasi kotelezettség terheli, a hatarozat kihirdetéseéig.

Valamennyi vizsgatevekenység csak a vizsgaszervezesi es
lebonyolitasi szabalyzatban rogzitett vizsgabizottsagi tag és
vizsgabizottsag munkajat segitd szakerto jelenletében kezdhet6
meg és folytathato.

A vizsgabizottsag elndke és tagjai a vizsgafeladatok
ellenérzésekor maximum 30 percig helyettesithetik egymast.
A vizsgazo munkajat a vizsgabizottsag jelen levo tagjai és a
vizsgabizottsag munkajat segitd szakert6k egymastol
fluggetlenul értekelik.

A szakmai vizsga iratainak alairasa



A jegyz0 feladatai

,A Vizsga jegyzOje a szakmal vizsga elOkészitesevel es
lefolytatasaval kapcsolatos irasbeli feladatokat latja el,
vezeti a vizsgabizottsagi ertekezletek jegyzokonyvet,

elkésziti annak mellékletet, kiallitja és vezeti a
torzslapot, megirja a blzonyltvanyt és elvegzi a
szakmai vizsgaval kapcsolatos egyeb adminisztrativ

teendoOket.”




Jegyz01 feladatrendszer

Jegyzokonyvek
Osztalyozoiv
Torzslapok
Bizonyitvanyok

Egyeb adminisztrativ feladatok



Jegyzokonyvek

Minden vizsgabizottsagi ertekezletrdl
Els6 vizsgatevékenység el6tt
irasbeli , interaktiv vizsgatevékenység jegyzékdnyve
Utolsoé vizsgatevekenységet kovetden, teljesitmény értékelése
Szabalytalansag, zavaré vagy gatlé korulmeény esetén

Tartalma:
értekezlet helye,
ideje,
jelenlévdk neve,

vizsgazok (szabalytalansag, potlo- vagy javito vizsga, felmentett)
neve,

hatarozatok,
ovas,
elnok értékelése a szakmai vizsga tapasztalataival kapcsolatban

Alairdk: vizsgabizottsag elnoke, tagjai, jegyz0, szakertok



Osztalyozoiv

Vizsgareszenkénti — és azon belul vizsgatevékenysegenkenti —
teljesitmeény %-ait tartalmazza

Alairok:
vizsgabizottsag elnoke
Vizsgabizottsag tagjai
Jegyz6
Vizsgabizot6tsag munkajat segité szakertok
Vizsgaszervez0 vezetdje
Csatolando a jegyz6konyvhoz



Torzslap katoltese

2 példanyban, A/4-es formatumban, eredeti okiratok alapjan
Tanuloi azonosité szam feltintetése (Kozoktatasi Informacios Iroda)
Vizsgarészek teljesitmény %-anak feltintetése
Egyetlen osztalyzat
Zaradékok (3. sz. melléklet) — vizsgaszervezs vezetdje irja ala +
korbélyegzd
Kuliv alairoi:

vizsgabizottsag elnoke,

tagjai

jegyzo

vizsgabizottsag munkajat segitd szakert6k

vizsgaszervez0 vezetdje

A torzslap 1 példanya a vizsgaszervezonel marad, 1 példanyt a
szekhely szerinti illetékes f6jegyzonek kell elkilldeni a szakmai vizsga
befejezesét kovetd 30 napon belul

A torzslap nem selejtezhet6



Szakmai bizonyitvany kitoltese

Torzslappal megegyezden, vizsgarészek teljesitmény %-aival,
egyetlen osztalyzattal

Kitoltés: nem fakuld tintaval, nyomtatott betlkkel
Alairok:

Vizsgabizottsag elnoke

Vizsgaszervez0 vezetdje

A szakmai vizsgabizottsag korbelyegzdjének lenyomataval kell
ellatni



Egyeb — esetleges - adminisztrativ
feladatok

Vizsgaprogram elkészitese, kifuggesztése

Vizsgafeladatok elOkeészitése huzashoz, a tételhuzas
vezetése osztalyozoiven

Vizsgazok adatainak ellenorzése eredeti okiratok
alapjan

Vizsgabizottsag értekezletein valo részvétel
Masolatok keszitése



K0szonom a figyelmet!

Marosi Katalin
NSZFI Vizsgaszervezesi osztaly

marosi.katalin@nive.hu
06-1-303-6007




